Forvaltningen for funktionsstod P Gﬁteborgs
“5’! Stad

Rutin for bestallning av utgaende post till

verksamhet som inte har regelbunden postgang

Det finns ett antal verksamheter (fraimst utfoérarverksamheter som bostad med
séarskild service och daglig verksamhet) som inte har regelbunden hamtning/
lamning av post. Forvaltningen for funktionsstod har en sarskild
overenskommelse med Stadens bud for hantering av utgdende post fran dessa
enheter. Kostnaden for porto och intern transportering av post ligger centralt i
forvaltningen. Observera dérfor att rutinen inte giller for upphédmtning av returer
av varor som verksamheten bestéllt. Fraktkostnad och kostnad for eventuella
returer star verksamheterna sjdlva for.

Om upphidmtning av utgéende post endast giller enstaka brev kan frimarken vara
ett alternativ for verksamheten. Kontakta forvaltningens registrator pa foljande e-
postadress for hjilp med frimarken: funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se

Rutin for bestiillning hos Stadens Bud av upphimtning av utgiende post

Varje enhet bestiller sjélv transport av brev fran Stadens bud via Bokningar
varutransport (goteborg.se) . Bestdllningen maste ldggas senast kl 12 vardagen
fore breven ska hamtas upp. Det &r viktigt att det ar tydligt for Stadens bud att
bestdllningen géller upphdmtning av post fran verksamhet som inte har

regelbunden postgang.

Har du fragor?
Kontakta registrator via forvaltningsbrevladan:

funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se

Bestéllningsformuléret fylls i 1 enligt nedan.
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Boka varutransport
Valkommen till bokning av kvalitetssakrad miljotransport med Stadens Bud.

N3r ni bokar med oss ingar transporter med 100 procent miljéfordon samt sikerhetsaspekter som alkolas,
drogtester, isa, backkamera.

Varmt valkomna med er bestallning .

Stadens Bud

Vad (typ, antal etc): *
() Kantin/Kantiner () Paket (@) Brev ()Cykelvissla () Annat

0BS! Transport av cykel/vissla utférst endast pa eftermiddagar!
Fér samordning och minsta mgjliga miljopaverkan.

Tage, antal eller annat, ange vad: Har Ska det alltld Sté
Utgdende post o
Utgaende post

Onskas utfért datum:

Ténkt pé att boka hamtning av utgaende

post senast kl 12 dagen for posten ska

Tid:
hamtas upp

Fran:

Koriandergatan 16

s Hir ska det alltid sti Stadens

Stadens Bud

Bud
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Har ska det alltid sta Stadens

Bud

Bestallare
Kund: FFS= forvaltningen for
Fes ’ funktionsstod
Kontaktperson:
Skriv namn, telefon och e-

Telefon: post till den som Stadens bud

1 kan kontakta angaende
E-post: upphdmtning
I
Mottagarkod/ Referens:
[Verksamhet <} postgang |° Mottagarkod: Verksamhet ¢j
Ovrig info: postgéng

Fakturamottagare (om annan &n bestdllaren):

Namn: Fakturamottagare ska alltid

vara Avd kvalitet och styrning

Telefon: och mottagarkod 694

Mottagarkod: Félt for telefon kan lamnas
tomt

Gvrig info:
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