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Rutin för beställning av utgående post till 
verksamhet som inte har regelbunden postgång 
Det finns ett antal verksamheter (främst utförarverksamheter som bostad med 

särskild service och daglig verksamhet) som inte har regelbunden hämtning/ 

lämning av post. Förvaltningen för funktionsstöd har en särskild 

överenskommelse med Stadens bud för hantering av utgående post från dessa 

enheter. Kostnaden för porto och intern transportering av post ligger centralt i 

förvaltningen. Observera därför att rutinen inte gäller för upphämtning av returer 

av varor som verksamheten beställt. Fraktkostnad och kostnad för eventuella 

returer står verksamheterna själva för.  

Om upphämtning av utgående post endast gäller enstaka brev kan frimärken vara 

ett alternativ för verksamheten. Kontakta förvaltningens registrator på följande e-

postadress för hjälp med frimärken: funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se 

Rutin för beställning hos Stadens Bud av upphämtning av utgående post  

Varje enhet beställer själv transport av brev från Stadens bud via Bokningar 

varutransport (goteborg.se) . Beställningen måste läggas senast kl 12 vardagen 

före breven ska hämtas upp. Det är viktigt att det är tydligt för Stadens bud att 

beställningen gäller upphämtning av post från verksamhet som inte har 

regelbunden postgång.  

 

Har du frågor? 

Kontakta registrator via förvaltningsbrevlådan:  

funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se 

Beställningsformuläret fylls i i enligt nedan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se
http://www.bokaservice.goteborg.se/BookingKorningStep1.aspx?serviceType=4
http://www.bokaservice.goteborg.se/BookingKorningStep1.aspx?serviceType=4
mailto:funktionsstod@funktionsstod.goteborg.se
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Tänkt på att boka hämtning av utgående 

post senast kl 12 dagen för posten ska 

hämtas upp 

Här ska det alltid stå 

Utgående post 

Här ska det alltid stå Stadens 

Bud 
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Skriv namn, telefon och e-

post till den som Stadens bud 

kan kontakta angående 

upphämtning 

Här ska det alltid stå Stadens 

Bud 

Fakturamottagare ska alltid 

vara Avd kvalitet och styrning 

och mottagarkod 694 

Fält för telefon kan lämnas 

tomt 

FFS= förvaltningen för 

funktionsstod 

Mottagarkod: Verksamhet ej 

postgång 
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